Stiedni Skola, Rokycany, Jefabinova 96/I11

ROKYCANY Smérnice k poskytovani informaci vyplyvajici

ze zakona ¢. 106/1999 Sb.

Nazev: Stfedni Skola, Rokycany, Jefabinova 96/I11
Pravni forma: piispévkova organizace

Ziizovatel: Plzensky kraj, gkroupoval& Plzen, 306 13
IC: 18242171

1ZO: 018242171

Tato smérnice stanovi postup stfedni Skoly k zajisténi ukolt vyplyvajicich ze zdkona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (déle jen z.¢. 106/1999

Sb.)
I. Smérnice o poskytovani informaci
Clanek 1.

1. Zakon €. 106/1999 Sb. se vztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je
upraven zvlastnimi pfedpisy. Je pravnim piedpisem obecné povahy, ktery se pouzije
vSude tam, kde neni specialni uprava.

2. Reditel SS je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 a 2 z.8.106/1999 Sb., subjektem
povinnym za podminek stanovenych timto zakonem poskytovat vetfejnosti informace
vztahujici se k jeji plisobnosti.

3. Reditelka SS poskytuje informace na zakladé Zzadosti nebo zvefejnénim.

4. Informaci, kterou je feditelka povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v jeji pisobnosti, nikoliv napt. komentar, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho
predpisu apod.

5. Zadatelem muize byt kazda fyzicka (i nezletild) &i pravnicka osoba. Zadost o informaci
nemusi zdivodiiovat.

6. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledana
nebo ziskéana.

7. Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napft. idaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, diitvodu odepteni apod.)

Clanek 2.

1. Poskytovanim informaci je povéfena zastupkyné feditelky pro teoretické vyucovani
Ing. Eva Koutska (jméno, piijmeni, vcetn¢ telefonické spojeni je zvefejnéno na
informacni tabuli umisténé na chodb¢ v budové a na webovych strankach skoly).

2. Pfijimanim stiZznosti je povéfena pani Jitka Moulisova (jméno, pfijmeni, vcetné
telefonické spojeni je zvefejnéno na informacni tabuli umisténé na chodbé v budové a
na webovych strankach skoly).

3. Vyro¢ni zprava o cinnosti organizace pro vetejnost k nahlédnuti na webovych

strankach Skoly, popf. v sekretariatu feditele Skoly, v pracovni dny od 7.00 — 9.40
hod., 12.00 — 12.30 hod. a od 13.00 — 14.30 hodin.



4. Reditelka 3koly a $kolského zafizeni (zpracovano dle $kolského zikona):
- rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
- odpovida za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zakonem a vzd€lavacimi programy uvedenymi v zakong,
- odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,
- vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijima

nasledna opatfent,
- vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki, pro praci skolské
rady, pokud se podle Skolského zakona ziizuje,

- zajistuje, aby osoby uvedené¢ v zakoné (§ 21 Skolského zakona) byly wvcas
informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, zadka nebo studenta,
- zajistuje spolupraci pii uskuteciiovani programi zjistovani vysledkt vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,
- odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zéky ve Skole a Skolském
zafizeni.
Reditelka $koly ziizuje pedagogickou radu jako svilj poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzd€lavaci ¢innosti
Skoly. Pfi svém rozhodovani feditelka Skoly k ndzorim pedagogické rady ptihlédne.
Pedagogickou radu tvoti vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

5. Reditelka $koly a $kolského zafizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
dale (viz skolsky zakon)
- stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zatizeni,
- odpovida za pouziti financnich prostiedkl statniho rozpoctu ptidélenych v souladu s
ucelem, na ktery byly ptidéleny.

6. Reditelka $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a)

zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzd€lavaciho planu podle § 18 a zamitnuti

zéadosti o prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 z.¢.

561/2004 Sb.

b)

ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni pfedSkolniho vzdélavani

podle § 35, zatazeni ditéte do piipravného stupné zakladni Skoly specidlni podle § 48a,

zatazeni ditéte do ptipravné tfidy zakladni Skoly podle § 47 z.€. 561/2004 Sb.

c)

zamitnuti zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37 z.¢. 561/2004 Sb.

d)

ptevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni skoly podle § 39 odst. 2 z.¢. 561/2004

Sb,

e)

piijeti k zakladnimu vzdé€lavani podle § 46, pfestupu zaka podle § 49 odst. 1, prevedeni

zéaka do jiného vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni

pokracovani v zakladnim vzd€lavani podle § 55 odst. 2 z.¢. 561/2004 Sb.,

f)

piijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nésledujicich, vyssi odborné Skole podle

§ 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88 z.¢. 561/2004 Sb.,

g

zamitnuti zadosti o piestup, zménu oboru vzdelani, preruseni vzdélavani a opakovani

ro¢niku podle § 66 a 97 z.¢. 561/2004 Sb.,



h)

zamitnuti Zadosti o pokracovani v zdkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1 z.€. 561/2004
Sb.,

i)

podminéné vylouceni a vylou¢eni zdka nebo studenta ze $koly nebo skolského zatizeni
podle § 31 odst. 2 a4 z.€. 561/2004 Sb.,

3

zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100 z.¢. 561/2004 Sb.,

k)

povoleni a zruSeni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 z.€. 561/2004 Sb.

I1. Omezeni prava na poskytnuti informace

Clanek 4
Reditelka ani ostatni zaméstnanci SS nesméji poskytnou informaci, ktera

1.

2.

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranidch a hnutich, vztahu
k ndbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych ptislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon,

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zékonik, v platném znéni (za porusSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a ptijemce prosttedkl ze statniho rozpoctu),

byla ziskéna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutymi informacemi souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména v souvislosti s autorskym
zékonem).

III. Vytizovani zadosti o poskytnuti informace

Clanek 5
1.

2.

Pfijimani a vyfizovani zadosti o informace a evidovanim pisemnych zadosti o
poskytnuti informaci zajist'uje Ing. Eva Koutska

Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich tdajl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Evidence zadosti obsahuje:

datum doruceni zadosti, ¢islo jednaci,

jméno a piijmeni Zadatele (nadzev a sidlo, pokud je Zadatelem pravnicka osoba),
spojeni na zadatele,

zpusob, jakym bylo ve véci postupovani a jak byla stiznost vyiizena,

datum vyftizeni zadosti.

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné /osobné nebo telefonicky/ nebo
pisemné (dorucena postou, osobné i jinym zpiisobem, faxem, elektronickou postou
nebo na jiném nosiéi dat). Zadost je podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzel.
Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti informace zvetejnéné, lze
zadateli sdé¢lit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace.
V piipad¢ ustni zadosti je tfeba tak ucinit neprodlené, v pfipadé Zadosti pisemné
nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud Zzadatel trva na pisemném



poskytnuti informace musi mu byt poskytnuta. Toto sd€Ini Zadatele se povazuje za
nové podani.

6. Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trva na
pisemném vyfizeni, vyzve povétend osoba k podéani Zadosti v pisemné forme.

7. Pokud ze zadosti neni patrné, Ze sméfuje proti povinné osob¢ (fediteli) nebo kdo
zadost podal, povéfeny pracovnik ji odlozil. Takova zadost se ani neeviduje.

8. Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve lhiit€¢ 7 dni ode dne
doruceni zadosti aby zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dni od
doruceni vyzvy, rozhodne povéieny pracovnik o odmitnuti zadosti.

9. Pokud je pozadovana informace mimo piisobnost povinné osoby (feditelky), povéteny
pracovnik zadost odlozi a o odloZeni Zadosti a jeho diivod sdé€li zadateli do 7 dnii ode
dne doruceni zadosti.

Clanek 6

1. Pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace se postupuje dle zdkona ¢. 106/199 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jSich predpisti a dle zékona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

2. Pii odvoléni proti rozhodnuti feditelce Skoly se postupuje dle zékona ¢. 561/2004 Sb.,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi a dle zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

3. Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace lze podat na Krajsky trad
Plzenského kraje, odbor skolstvi, mladeze a sportu, gkroupova 18, 306 13 Plzen,
prostiednictvim feditelky Skoly do 30ti dnli ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti
lhiity pro poskytnuti informace ustn€ nebo pisemné.

Reditelka $koly stanovuje v souladu s § 5 odst. 1, pism. f) a s § 17 zékona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni a v souladu s nafizenim vlady

¢. 73/2006 Sb., o zasadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci
tento Sazebnik tthrad za poskytovani informaci:

a) Naklady na porizeni kopii

- Cernobilé kopirovani nebo tisk — A4 — jednostranné 2,- K¢
- ¢ernobilé kopirovani nebo tisk — A4 — oboustranné 3,-K¢
- Cernobilé kopirovani nebo tisk — A3 — jednostranné 4,- K¢
- ¢ernobilé kopirovani nebo tisk — A4 — oboustranné 5,- K¢
- barevné kopirovani nebo tisk dvojnasobek ceny za ¢b kopirovani nebo tisk

b) Naklady na opatieni technickych nosi¢u dat

- potizeni jednoho kusu CD 10,- K¢
- potizeni jednoho kusu DVD 20,- K¢
- jiny technicky nosic dat dle jeho poftizovaci ceny

¢) Naklady na odeslani informaci Zadateli
- ndklady na postovni sluzby budou uctovany dle ceniku Ceské posty, s.p.
- nédklady na balné uctovany nebudou



Clanek 7
1. Vyro¢ni zprava o poskytovani informaci podle § 18 zdkona ¢. 106/1999., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, je k nahlédnuti v sekretariatu
Skoly.
2. Vyroc¢ni zprava o ¢innosti a hospodareni Skoly je k nahlédnuti v sekretariatu skoly a na
webovych strankach Skoly (www.skola-rokycany.cz)

Dnem 1.6.2016 se rusi Smérnice feditele Skoly o svobodném piistupu k informacim ze dne
31.10.2013, diivodem je zapracovani zmén ve smyslu upravy Nakladl na potizeni kopirovani
rozpracovani n€kolika ustanovenich vyplyvajici ze zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, v platném znéni.

V Rokycanech 1.6.2016

Ing. Irena Vostra v. r.
treditelka Skoly



